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MANUAL PORTAL PADRES Y APODERADOS COLEGIO SUPERIOR DEL MAIPO

Recordamos que en nuestro sitio web https://www.media.csmaipo.cl/ podra visualizar toda
la informacion relevante sobre el Establecimiento (Sede E. Media) como los reglamentos
vigentes, noticias, etc.

Este afio comenzamos a implementar el “LIBRO DE CLASES DIGITAL”, el cual posee un
apartado para Padres y Apoderados, que nos permitird visualizar toda la informacién
relevantes a nuestros Estudiantes, por esto se ha agregado al menu principal la pestana
“APODERADOS (LIBRO DIGITAL)”
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La pestafia “PORTAL APODERADOS” nos llevara directamente a la plataforma donde
tendremos que ingresar con nuestra cuenta de apoderado.

Sistema de acceso unificado na pSl S
Usuario: L | Ingrese RUN o correo
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reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Ingresar
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Usuario: debemos ingresar nuestro email
Contraseia: la clave creada previamente (la misma utilizada en la prematricula)

NOTA: Los Apoderados nuevos y/o los que hayan olvidado sus datos de acceso podran
solicitarla directamente en el Establecimiento o a través de la pestafia “CONTACTO” de
nuestro sitio web.


https://www.media.csmaipo.cl/
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Una vez que ingresamos al portal nos parecerd una pantalla como la siguiente

Jose Rodrigo
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Javiera Martina

Damos clic en el nombre de nuestro Estudiante y nos parecerd el menu, donde podremos
visualizar en tiempo real informacidn como notas, anotaciones, horario de clases, asistencia,
financiero, descargar directamente Certificados de Matricula y de Alumno Regular, entre
otros.
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Otra funcionalidad importante del Libro Digital es que cada vez que se realice un retiro de

jornada de algun Estudiante le llegara una notificacién via Correo Electrénico al Apoderado
Oficial o Suplente (segun sea el caso), cuya confirmacion (firma electrénica) es de caracter
obligatoria para el apoderado a través de la plataforma.

Ej: Cuando se hace un retiro de clases o de jornada, le llegara un correo como el que aparece
a continuacion:

Napsis SND B3 Entrada - G
¥ Solicitud de firma electrénica - Retiro de jornada estudiante

Para: Jose Jimenez jimenez

Estimado Apoderado/a:

Desde el establecimiento educacional Colegio Superior Del Maipo de su estudiante se ha enviado la siguiente notificacién para gestion la firma
electronica del documento:
Retiro de jornada a través de Plataforma Napsis.

El retiro de jornada del estudiante Javiera Martina Jimenez Torres se ha dado con fecha 30-03-2022 a las 10:51 hrs., por parte de Don/€a
Jose Rodrigo Jimenez Jimenez.

Para gestionar la firma electronica del documento debe ingresar a la siguiente URL:
https://comunidad.napsis.com/?token=6c1fe9bfbc341ee8987577¢c1fb76b7 1f

El cual nos indica fecha y hora del retiro, luego damos clic en el hipervinculo que aparece al
final y nos re direccionara hacia el portal para que firme electrénicamente el retiro (para ello
se le solicitara su clave de acceso, misma clave con la que ingresa al portal).



